　　小学校会場　会場運営マニュアル


・雨天中止の連絡は連盟事務局で午前7時頃に行います。（連絡メール・ＨＰ等を使用）
・会場運営費（３千円）は当日以降、事務局からお支払いしますので、実費の立替をお願いします。
・クラブ理事一任で、連盟役員が不在の場合もあります。
・当日の組合せ時間表、トーナメント表はＨＰからダウンロードして下さい。
・会場で使用する掲示用組合表、審判カード・メンバー表は日程数分を総会時に渡します。
・車での来場は禁止ですので、時々校内外周辺を見回り、不審な車はナンバーなど控える。
（違反クラブは出場停止になる場合があります）

	集　合
	
	会場当番の方の入校時間は８時以降。（試合のあるチームの入場は８時４５分以降）

	
準　備
	
	机、いすなどを出す。（主事さんの指示を仰ぐ場合もあります）　本部席設置。

	
	
	ゴール設営、ライン引き。石灰はクラブで用意する。石灰代として、二千円支給します。

	
	
	掲示用組合せ表に当日の組合せなどを記入・掲示する。
審判カードなどにチーム名などを記入しておく。（全試合分）

	
	
	チームの入校は８時４５分以降ですが本部の準備が出来次第、主事さんの了解を得て、それ以前でも可。原則として４５分以前は校内に入れないで下さい。

	
	
	本部テーブルに麦茶など（大型ジャーに入れる。ペットボトルでも可）・コップを用意する。

	
運　営
	
	選手が挨拶にきたら、コーチ又は保護者にメンバー表（他に必要書類があれば）を渡す。
小学校会場は全て禁煙なので、その旨伝える。チームの待機場所確認 （呼出しの為）

	
	
	第1試合開始10分前及び以降の試合の後半終了10分前に次の試合のチームを呼び出す。
なお、原則、自主集合です。スピーカーがある場合、以下のようにアナウンス。
例　「お呼び出しいたします。第※試合、※年生、※クラブ、※クラブは本部前に集合してください」


	
	
	メンバー表と大会個人登録の提出を受け、登録チェックを行う。（登録されていない選手は出場できません）　なお、メンバー表は毎回提出させる。大会個人登録書はチェック後、クラブに返却。

	
	
	両チームのユニホームの色を確認。（同色の場合、コイントス等でビブスを着用させる）

	
	
	登録チェック後、選手をチーム毎に1列に集合させ、下記の方法により、メンバーチェック等を行う。
例　「君たちの背番号を言います。呼ばれたら、手を上げて、背番号を見せて、名前を言って、
　　　座ってください」　　人員チェック後、全員を立たせ、
   「スネ当てを付けていますか？」（選手がスネ当てをたたく）
  　「回れ右をして、片足を上げて、靴の裏を見せて下さい」（スパイクは不可）
手の爪の延び具合の確認。（選手自身にカットさせる）


	
	
	チェックをした後、メンバー表と審判カードをチームの主将に渡す。
（審判カードは試合毎にいづれかのチームにメンバー表とともに渡す）

	
	
	ハーフタイム時、審判４名に麦茶などを飲んでもらう。（グランドまで持参）

	
	
	前の試合の終了後、すみやかに選手をコート中央まで引率して待機させて下さい。

	
	
	試合が終了したら、主審に掲示組合せ表に赤マジックで結果を記入してもらう。

	
	
	主審よりメンバー表・審判カードを受取り、保管する。

	
終　了
	
	ゴール移動。グランドのラインけし、トンボ掛け。
机・いす等を片付ける。トイレ掃除。

	
	
	試合結果を当日の連盟役員又は事務局にFAX(3417-1777)又はメールoffice@sjfl.jpで報告。

	
	
	当日の本部席のごみ類はクラブで処分をお願いします。忘れ物管理もお願いします。
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